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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

N Elemente privind Functi s
r. ait unctia a =
ort responsabilii/ Numele si prenumele Semnatura
’ operatiunea 2 3 4 5
Elaborat Prof. Tulia Clarasu 11.07.2017 Cia?{_/
L.L Prof. Laura Cristina Munteanu Inspectori ﬁ
Prof. Adriana Sofian scolari T
Verificat Prof. Steluta Caraion Inspector scolar(11.07.2017 /]
1.2 general adjunct s /
1.3 Aprobat prof. dr. Constantin Tudor Inspector scolarl11 07 2017 i P é’/
general £

. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr Editia/ revizia in Componenta Modalitatea L s .
‘ cadrul editiei revizuita reviziei ata de la sopladiing alf'lf“_“ PIZE_"”F:‘IE“"*
crt. editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. |Editia | X X 11.07.2017
2.2. |Revizia 1
2.3 |Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exemplar - Semnatu-
Nr. | Scopul P Compartiment ‘ Nume i Dﬂ'ta_ E
it difuzarii Nr. Functia prenume primirii ra f
‘ l : y : ; 11 06? ! 7
Informare CA Presedinte Tricling 07 ot
- : CA Constantin 201/ v ZC“‘*
Informare, ,
colaborare, Domeniul Inspector
compatibili- Management si  [scolar . 11.07. 1%6/
31 zamp : Domeniul general Caraion Stelufal 2017
Iaﬂtivitﬁﬁ |Curriculum adjunct
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g Presedingii
Aplicare, Comisiile de comisiilor de
constatari, FOOGUTE P‘t-‘;“““_‘l concurs, Membrii
3.2japrecieri ocuparea functilorjngpectori comisiilor
’ 1 : : : 17.07.2017
[rapnarte, de director si scolari. de
materiale director adjunct |gjrectori, concurs
de analiza flm umtﬁ}lle de  \cadre
invatamant didactice
preuniversitar 0
33 nrlﬂgistrare, Secretariat
*levidenta, 1 Secretar Ene Maria [15.06.2017
arhivare

4. Scopul procedurii operationale:
Prezenta proceduri stabileste modul de desfagurare a activititii comisiilor de concurs, proba
interviu, constituitd la nivelul 1.S.J.Calarasi, pentru ocuparea functiilor de director / director adjunct.

5. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aproba in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Cilirasi si se aplica de citre comisiile de concurs, numite prin decizia inspectorului scolar general,
tuturor candidatilor - cadrelor didactice inscrise, personalului I.S.J. Calarasi cu atribufii in organizarea $i
desfasurarea concursului si directorilor de unitéti scolare, membri ai comisiilor.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

6.1 Legislatie primarai:

* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completéarile ulterioare:

» Metodologia de organizare si desfisurare a concursului pentru ocuparea functiei de directori /
directori adjuncti, aprobatd prin OMEN nr. 3969/2017 modificata prin OMEN 4068/15.06.2017.

6.2 Legislatie secundari:

*  Adresele Ministerului Educatiei Nationale.

7. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. |[Abrevierea Termenul abreviat

1. I.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean Cilarasi

2. A. Aprobare

3. Ap. Aplicare

4, V. Verificare

5. MEN Ministerul Educatiei Nationale

6. CV Curriculum vitae

7- DGMRS Directia Generala Management si Retea Scolara
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1 in vederea organizirii si desfasurarii concursului- proba de interviu, inspectorul scolar general
constituie, prin decizie, Comisiile de Concurs, in urmatoarea componenta:
* presedinte - inspector scolar;
« membri - doi inspectori scolari i doi directori din unitétile de invafdmant;
» doi secretari — inspectori scolari/ cadre didactice desemnate de inspectoratul gcolar.

8.2 Toti membru comisiilor de concurs alituri de observatorii desemnati, au obligatia de a completa si

semna urmatoarele documente:

 declaratii pe propria raspundere cd nu au rude sau afini pnd la gradul IV inclusiv in randul
candidatilor la concursul pentru ocuparea functiei director / director adjunct, conform modelului
anexat la prezenta procedura.

« angajamente de confidentialitate in ceea ce priveste organizarea si desfisurarea concursului si
documentele intocmite pe parcurs, conform OMEN nr.3969 /2017 si din prezenta procedura.

8.3 Comisiile de concurs trebuie s aiba in vedere respectarea prevederilor din Procedura privind

organizarea §i desfdgurarea activitdfii acestei comisii:

8.4 Se va respecta succesiunea si programarea pe zile a probelor de interviu stabilite de catre

Consiliul de Administratie al Inspectoratului scolar. Membrii comisiei de concurs vor completa

documentele de evaluare a interviului pentru fiecare candidat si le predau secretarului comisie1 de

concurs. Se vor utiliza instrumente de evaluare standardizate, conform anexelor metodologiei si/sau
detaliate si aprobate in Consiliul de Administratie al 1.$.J.Calarasi.

8.5 Pe parcursul desfisuririi interviului in fata comisiei de concurs, se apreciaza de catre membrii
comisiei, calitatea si sustinerea de citre candidati a ofertei manageriale, precum si cunostinte privind
legislatia specifici domeniului invatdmant preuniversitar raportatd strict la specificul si nivelul
unitatii de invitimant; durata probei este de maximum 30 de minute si se evalueaza conform
criteriilor si punctajelor prevdzute in anexa nr. 4, din Metodologia aprobata prin OMEN nr.
3969/2017

Interviul in fata comisiei de concurs va fi structurat astfel:

e Prezentarea ofertei manageriale si a planului operational cu o duratd de un an, de
citre candidat; Va fi prezentati obligatoriu, oferta manageriald depusa la inscriere in plic sigilat.
(Timp alocat: -20 minute)

e Rispunsul candidatilor la intrebérile privind legislafia specificd domeniului
invatdmant preuniversitar raportati strict la specificul si nivelul unitafii de inva{amant, maxim 5
intrebari . (Timp alocat: -10 minute)

o Pentru toti candidatii inscrisi pentru aceeasi functie de la aceeasi unitate de
invatimant, in cadrul probei de interviu, cele cinci intrebari privind legislatia in domeniul
invatimantului preuniversitar, trebuie sa fie aceleasi. Presedintele comisiei de concurs, asigura
respectarea acestei prevederi.
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8.6 Observatorii desemnati pot sesiza in derularea interviului, presedintelui comisiei de concurs vicii de
procedurd sau de organizare, erori sau abuzuri referitoare la evaluarea candidatilor acesta avand
obligatia de a remedia de indatd neajunsurile sesizate. La finalul concursului acestia mai pot face
sesizdri privind corectitudinea organizarii i desfasurarii doar in situatia in care nu s-a dat curs
sesizdrii lor din timpul concursului sau nu li s-a permis consemnarea observatiilor in procesul
verbal.

8.7 Evaluarea probei de interviu privind managementul educational, deontologia profesionala si

specificul postului pentru care s-a inscris candidatul, in acord cu prevederile figei postului, se face in
plenul comisiei de concurs utilizindu-se fisa de evaluare previzuti in Anexa nr. 4 din metodologie.

8.8 Toate documentele intocmite in timpul evaludrii interviului se asuma prin semnéatura de céatre cei
responsabili.

Responsabilititi si raspunderi in derularea activitéitii

Compartimentul (postul) actiunea
Nr. ' (operatiunea) 1 - 3
crt.
1 Management b
3 IConducere A
< |(Comisil numite Ap.
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MINISTERUL EDUCATIEI

NATIONALE
— e e s et s L il
ANEXA 1
DECLARATIE
Subsemnatul ................ ,avand functiade .....................o L la
0510 & a0 p e e iania i w S RS BARR AN He S uRe haN b S s S S Fe s S nd Be B , numit in comisia de concurs pentru ocuparea functiilor de
cllrec[c:ru’dlrectnn Subsemnatul ... . avand functia de
BB 1os o in i inininnnnssiassansninn susssinnsiur bubesnsobas kbinadninins dansrisa bl , Numit in comisia de concurs pentru ocuparea functiilor
de d1recmru’ directori adjuncti, prin decizia nr.......... Lol e oy 2017 a inspectorului scolar general al

judetului Célaragi, declar pe propria raspundere ¢ nu am sotul/sotia sau rude s1 afini pand la gradul al IV-lea
inclusive in rindul candidatilor la concursul pentru ocuparea functiilor de directori/directori adjuncti,
organizat in sesiunea iulie-august 2017.

Declar, de asemnea, ca am luat la cunostintd si imi asum responsabilitatea pentru respectarea
intocmai a prevederilor Metodologiei de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea functiilor de
directori/directori adjuncti din unititile de invatimant preuniversitar aprobati prin OMEN 3969 din
30 mai 2017 modificata prin OMEN 4068 din 15.06.2017, iar in cazul nerespectirii acestora voi suporta
consecintele potrivit reglementarilor legale in vigoare.

Nume §iprenume ..............cccvevviviniirennnnnn.

TS 1 110F: 111) v R
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ANEXA 2
ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
Subsemmnatul ..., ,avand functiade .................coiiiiiian,
BB o s oo e nsninsbrunnsunanntsnnsinandanbnuspiaid bns srag an Gl he s s , loCAItAteR. ...cocoviinrininniiiiiriinrnns , posesori al CI
seria ...... numarul ................ ,eliberata de .......oviviiiiiiii., , membru in comisia de Concurs,

declar pe propria rdspundere ci nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de organizarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatimant preuniversitar.

Voi indeplini sarcinile asumate, respectand termenele stabilite si nu voi face publice documentele de
pe parcursul concursului pentru ocuparea functiilor de director gi director adjunct din unitatile de invatimant
preuniversitar.

Am luat la cunostintd de faptul ci activitatea mea este supusa reglementarilor legii, iar abaterile se
sanctioneazd conform prevederilor Legii educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completirile
ulterioare si dupa caz ale Codului penal.

NUme $1 prenume .....ovvvviiviiiiieeieeiereiiinnnnenn.

S EMMAIULA ..o e



