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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Al

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnitura
/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5 /]
1.1 Elaborat Corina Nicoleta Inspectori scolari 25.07.2021 \_/’IL/(/,L
Magearu e
Cristina Patra -
Daniel Carjila -
1.2 Verificat lulia Célarasu Inspector scolar 26.07.2021 | Y
1.3 Avizat Dan Melente Inspector Scolar 27.07.2021 |. éﬁ(% -
General Adjunct ¥ A
1.4 Aprobat Raluca Maria Caraion | Inspector $colar 27.07.2021% / %
General :

Data la care se aplicd

Nr. Editia/Revizia Componenta revizuita Modalitatea
ert. in reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiel
0 1 2 3 4
- Calendar, legislatie August 2021

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate

Nr. Comisie/
crt. Scopul Ex. Compartiment/ Functia Numele si Data primirii | Semna
difuzarii nr. Serviciu prenumele tura
0 1 2 3 4 5 6
3.1 | Aplicare 1 Comisia de Comisia de Membrii 9-
admitere admitere Comisiei de 16.08.2021
judeteana judeteana, admitere,
Directorii directori directori
unitatilor scolare
cu invatamant
liceal, gimnazial
3.2 | Informare | 1 Management Inspector Dan Melente 08.07.2021
Comisia de Scolar
monitorizare General 4/
SCMI Adjunct,
Membrii
Comisiei
SCMI /
3.3 | Arhivare 1 Secretariat Consilier Mariana Ene 10.07.2021 | @]
3.4 | Informare |1 Conducerea Inspector Raluca  Maria | 10.07.2021
Scolar Caraion
General




4. Scopul procedurii documentate:

Procedura operationald este elaboratd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi in

vederea organizirii celei de a treia etape de admitere in invdtdmantul liceal de stat, pentru candidatii
din seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pand la data
inceperii cursurilor anului scolar 2021-2022, in bune conditii.

5.. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de citre Comisia judeteana de admitere din cadrul Inspectoratului Scolar

Judetean Calarasi si de cétre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unitatilor de
invitdmant preuniversitar din judetul Célarasi.
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. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 5457/2020 privind organizarea si desfdsurarea admiterii in invagimantul liceal de stat
pentru anul scolar 2021-2022;

OME nr.3721/28.04.2021 pentru modificarea si completarea Ordinului Ministrului Educatiei si
Cercetdrii nr. 5457/2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatimantul liceal de stat
pentru anul scolar 2021-2022, din 31.08.2020;

Ordin nr. 5449 din 31.08.2020 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatimantul profesional de stat si in invafamantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022;
Anexele nr.1-5 la Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5457/2020 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invagamantul liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022, din 31.08.2020;
OME nr. 3775/2021 pentru modificarea si completarea Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii
nr. 5449/2020 privind organizarea, desfisurarea calendarul admiterii in invafimantul profesional
de stat si in invitdmantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022;

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011-2012, aprobat prin OMECTS nr.4802/31.08.2010;

Metodologia de organizare, desfisurare si structura probelor de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocationale, aprobat prin OMEC nr. 4432/29.08.2014;

Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in invatdmantul profesional de stat, aprobat
prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016;

Procedura ME nr. 29333/27.05.2021 privind repartizarea computerizata si admiterea candidatilor de
etnie rromd si a candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES) proveniti din invatdmantul de
masd si din invatamantul special, pe locurile distinct alocate in invdtdmantul liceal de stat din
unititile de invatdmant de masa.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:
7.1. Definitii ale termenilor:

Proceduri documentati — Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual.

Editie a unei procedure documentate — Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei
proceduri documentate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii documentate
care au fost aprobate si difuzate.




7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
i, PO Procedura documentata
2. ISJ Calarasi Inspectoratul Scolar Judetean Célarasi
3. CA Consiliul de administratie
4, MECTS Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului
5. MECS Ministerul Educatiei si Cercetdrii Stiintifice
6. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiinifice
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii
9. ME Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii:

8.1 Dispozitii generale:

Conform OMEC nr. 5457/2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invadtdmantul
liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022 cu modificarile ulterioare, calendarul etapei de repartizare a
candidatilor care nu au participat la primele dou etape ale repartizarii computerizate si a absolventilor
clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar
2021-2022 este urmdtorul:

9 — 13 august 2021

Primirea cererilor de inscriere a candidatilor care au fost repartizai
computerizat in primele doua etape de admitere, dar nu si-au depus/transmis
dosarele de inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat sau au
participat la repartizarea computerizatd din primele doud etape de admitere,
dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a
candidatilor care nu au participat la primele doud etape ale repartizarii
computerizate si a absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea
nationald. Repartizarea candidatilor, de ctre comisia de admitere judeteana.
Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de cétre comisia de
admitere judeteand, publicate pe site-ul inspectoratului scolar judetean/al
Municipiului Bucuresti si comunicate unitatilor de invatimant pand la data de
29 iulie 2021

16 august 2021

Transmiterea catre Centrul national de admitere a rezultatelor repartizarii
prin confirmarea incheierii operatiunilor specifice in aplicatia informatica
centralizatd

Centrul de admitere pentru a treia etapd de admitere in invatamantul liceal de stat pentru
candidatii din seria curents, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani
pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2021-2022, va fi la sediul Inspectoratului Scolar
al Judetului Cilarasi (Strada Sloboziei, nr.28).

In perioada 9 august - 13 august 2021, la secretariatul unitatii de invatamant absolvite
se vor depune cererile de inscriere, conform modelului atasat (cererea se poate depune letric sau
on line la secretariatul scolii) ale candidatilor care au fost repartizati computerizat in primele
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doud etape de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarere de_inscriere in termen si a
candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizatd in primele
dou etape de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a
candidatilor care nu au participat la primele doua etape ale repartizarii computerizate si a
absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald, candidatii cu situatia
scolard neincheiatd, aflati in stare de corigentd la sfarsitul semestrului al Il-lea, care si-au
incheiat situatia scolara.

In a treia etapa de admirere in invatdmantul liceal de stat, pentru candidatii din seria curenta,
precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pand la data inceperii
cursurilor anului scolar 2021-2022, candidatii rromi isi pastreazd prioritatea pe locurile
destinate candidatilor rromi care au rimas libere dupa solutionarea situatiilor speciale.

Unitatile de invatimant vor transmite cererile (completate corect cu toate informatiile
previzute in model) scanate la Inspectoratul Scolar Judetean Caldrasi, in atentia comisiei
judetene de admitere, pe adresa de email secretariatisjcl@gmail.com in perioada 9-13 august
2021).

Repartizarea pe locurile rimase libere a absolventilor clasei a VIII-a care au fost repartizati
computerizat in primele doud etape de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de
inscriere in termen, precum si a absolvensilor clasei a VIII —a care nu au sustinut evaluarea
nationald, se realizeaza de citre comisia de admitere judeteand de admitere, astfel:

1. Se repartizeazi candidatii care au au sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescatoare
mediei de admitere

2. Se repartizeazi candidatii care nu au sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescatoare
mediei de absolvire a claselor V-VIII

Departajarea candidatilor cu medii egale:

fn cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in
ordine, urmitoarele criterii:

1. Media generald obtinut3 la evaluarea nationald din clasa a VIII —a

2. Media generala de absolvire a claselor V-VIII

Dispozitii finale:
La incheierea acestei etape, comisia de admitere judeteand, transmite catre Centrul National de

Admitere rezultatele repartizarii prin confirmarea incheierii operatiunilor specifice in aplicatia
informatica centralizata ( termen: 16 august 2021)




Model cerere de admitere

Doamna Inspector Scolar General,

SUBSEMNATUI(A). .. ceeeinrtieneeinnieneisieeentiiatirneiireiiteiinesineriaessnesasasonsivenss parinte/tutore al
CLEVULIL 41 isveeessmommmsmmnsuansesssesssssonnammaasmmenmms sy sssississassisssaamssemsvaausesessss ,.....CNP elev
............................................... , domiciliat Tn localitated ..iiissesmmmmmnsnsrssrsrrnssrnssmmmmmee
telefon. .oovvvr i , absolvent al clasei a Vill-a la
........................................................................................................ , media  de
admitere.......coovvvvvveenen , media de absolvire a claselor V-VII........................ , solicit

repartizarea pe un loc liber la:

Liceul Cod Denumire specializare
specializare

Data, Semnatura,




