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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz, a
reviziei in cadrul editiei a procedurii operationale

Nr. | Elemente
cert privind Numele si .
responsabilii prenumele Functia Data Semnitura
1 2 3 4 5
1.1.| Elaborat Cristina Pétra Inspector scolar 12.05.2025
12.| Verificat | Nicugor Calin | Inspector ScolarGeneral 1, 5505
Adjunct
1.3 ;
Avizat Casiana Voicu Consilier juridic 12.05.20254" £\
/s
e Aprobat Roxgna N&.l,taha Inspector Scolar General 12.05.201%;_
aturcé =
Adoptat Pein B 0wy a Consiliului de Administratie a ['§3). Caldragi -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

instructiuni si
notificari emise
de Ministerul
Educatiei si
Cercetarii, cu
implicatii in
admiterea in

invatdmantul

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuitd reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4

2.1. Editia I, Revizia 1 Calendar Studiul 12.05.2025

admitere 2025- |documentelor si

2026, actualizarea

Ordine, datelor

metodologii,

regulamente,
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liceal de stat
pentru anul
scolar 2025 -

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. dS.copul” Kxsmplare Compartiment Functia Nume §i prenume ]?at'a“ Semnitura
erk ifuzérii nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
31 Aplicare 1 Curriculum Inspector Nicusor Cilin (
o scolar general L ( s
adjunct -
¥
Presedinte Roxana Naltalia ( \)V
Paturca
A
Magearu Corina
Secretar: - GZ “’é
Comisia
3.2. | Aplicare 1 judeteana de '
admitere Patra Cristina W
Membiy Radu Elena Felicia ‘\%
Mitea Rdzvan W
Réducu
3.3. | Aplicare 1 Conducerile | Directori/ A\
lfmtanorn de Dll:eCtOI:I Se transmite in format electronic
invdtdmant adjuncti
preuniversitar
3.4. | Aplicare 1 Comisiile de | Membrii
inscriere/ comisiei de
admitere din | finscriere/
unitdtile de | admitere din
invatimant | unititile de
preuniversitar | fnvatimant
preuniversitar
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3.5

Inregistrare
Voicu Casiana w
o Secretari
Arhivare 2 Comisia SCIM tehnici
Carjila Daniel

7

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd precizeazi etapele si actiunile/activitdtile organizate si desfisurate de ISJ
pentru stabilirea numarului de locuri speciale in licee si modalitatea de ocupare a acestora de

catre elevii absolventi ai clasei a VIII-a care apartin etniei rome.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Aceastd procedura se adreseaza tuturor unitdtilor de invatdmant care au inscrisi elevi apartinind
etniei rome. Procedura se aplicd de cdtre membrii comisiei judetene de inscriere si repartizare in

invdtdmantul liceal de stat, a candidatilor romi pe locurile speciale.

Scop specific:

Scopul prezentei proceduri este acela de a descrie modalitatea de stabilire a locurilor speciale si de
inscriere in clasa a [X-a de liceu, in conformitate cu normele in vigoare, a absolventilor clasei a

VllI-a care doresc sa ocupe locurile speciale pentru romi.

6. Documente utilizate

Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/2023;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMENCS
nr. 5530/2011, cu modificarile si completrile ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Cilarasi;

Ordin nr. 7871/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de gcolarizare

pentru invatimantul preuniversitar de stat;
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- Ordinul ministrului educatiei nr. 6.480/2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in

invatdmantul liceal pentru anul scolar 2025 — 2026;

- Ordinul ministrului educatiei nr. 7.426/2024 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in
invitdmantul profesional si invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 si 4, conform

Cadrului national al calificarilor, pentru anul scolar 2025—2026 ;

Ordinul 4183/04.06.2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a

unitdtilor de invatamant preuniversitar;

Calendarul admiterii in invdfidmantul liceal, Anexa nr. 1 la O.M.E. nr. 6480/2024 pentru anul scolar

2025-2026.

7. Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care
crt. defineste
termenul
1. Procedura operationali Prezentarea formalizati, in scris, a pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire
la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei
proceduri operationale, aprobatd si difuzata

3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
component ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
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3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5 Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
% M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
8. [.S.J. Calarasi Inspectoratul Scolar Judefean Célarasi
9. G4, Consiliul de administratie
10. CJA Comisia judeteana de admitere

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. GENERALITATI:
Inspectorul Scolar General initiaza, aplica si dezvolta controale adecvate de supraveghere a activitatilor,

prin intermediul conducatorului compartimentului minorititi nationale.

8.2. DOCUMENTELE UTILIZATE
Lista documentelor utilizate:
- planul de scolarizare judetean aprobat pentru anul scolar urmator in vederea stabilirii numarului de
locuri in licee, conform precizarilor de 1-2 locuri aferente fiecarei clase.
- calendarul admiterii in invatimantul liceal de stat
8.3 Continutul si rolul documentelor
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa activitatea de stabilire si
ocupare a locurilor speciale pentru elevii romi pentru admiterea in liceu.
8.4. Resurse necesare
8.4.1. Resurse materiale:
- baza de date cu elevii de etnie roma din unitatile de invatdmant pentru anul scolar 2024/2025 ;
- refeaua scolard a unitatilor de invatamant din judet;
- planul de scolarizare pentru anul scolar 2025/2026.
8.4.2. Resurse umane:
- pentru implementarea standardului descris de prezenta proceduri este implicat inspectorul scolar pentru
minoritatea romd din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Cildrasi, Comisia de admitere judeteana,

directorii de unitati scolare si mediatorii scolari.
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8.4.3. Resurse financiare: - nu sunt necesare;
8.5. Modul de lucru
8.5.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

Comisia de admitere judeteand stabileste, cu avizul Comisie Nationale de Admitere, si anunta prin
afisarea la sediul Inspectoratului Scolar Judefean Cilirasi, pana la data de 12 mai 2025, unitdtile de
invatdmant, specializirile si numarul de locuri alocate pentru candidatii romi. Numarul de locuri anunfat
nu mai poate fi modificat dupd aceasta data.

Cererile pentru inscrierea pe locurile speciale pentru elevii romi se primesc de citre unititile de

invatdmant pana la data de 20 iunie 2025.

Admiterea elevilor romi in clasa a IX-a pe locurile distincte se va face in conformitate cu
prevederile Ordinului ministrului educatiei nr 6480/2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii
in invdtdmantul liceal pentru anul scolar 2025-2026, din 30.08.2024, privind organizarea si

desfdsurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat si a anexelor Anexele nr 1, 5.
8.5.2. Etape :

12 mai 2025 - afisarea locurilor speciale pentru candidatii romi.
20 iunie 2025- depunerea si inregistrarea de citre parinte/reprezentantul legal a recomandarii scrise,
de apartenent la etnia romd, la unitatea de invitimant de provenientd, in vederea inscrierii elevilor pe

locurile speciale pentru romi.

8.5.2.1. ADMITEREA N INVATAMANTUL LICEAL

14-15 iulie 2025 —~Completarea optiunilor in fisele de inscriere de citre candidatii care solicita inscrierea
pe locurile speciale pentru romi si de cétre parinii acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la
unitatea de invitadmant.
- Introducerea in baza de date computerizata a datelor din fisele de inscriere, verificarea de citre
parinti si candidati a corectitudinii datelor in fisa listatd de calculator, corectarea eventualelor greseli in
baza de date computerizata si listarea fiselor corectate din calculator.

16 iulie 2025 - Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale pentru
romi la ISJ/ISMB - Comisia de admitere judeteani de admitere.
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17 iulie 2025- repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi de citre Comisia Judeteani care
va avea loc printr-o sesiune distinctd, in ordinea descrescdtoare a mediilor si pe baza optiunilor
completate in figa de inscriere si comunicarea rezultatelor prin afisarea la sediul si pe site-ul [SJ Cilirasi.
Repartizarea pe locurile speciale pentru romi se face in ordinea descrescitoare a mediei de admitere si pe
baza optiunilor completate in fisa de inscriere, conform unei proceduri stabilite de citre Comisia de
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti, publicati pe site-ul inspectoratului scolar judetean/al
municipiului Bucuresti si comunicata unitatilor de invitimant pani la data de 13 iunie 2025.

Mediile de admitere, pentru candidatii pe locurile speciale pentru romi in invatdmantul
profesional, se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si desfisurare a
admiterii in fnvatdmantul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, indiferent dacd la acea
calificare profesionald se organizeazi sau nu proba suplimentara de admitere.

Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere in vederea participdrii la etapele ulterioare de
admitere.

23 iulie 2025: Afisarea rezultatelor finale

8.5.2.2. ADMITEREA IN INVATAMANTUL PROFESIONAL

14-15 iulie 2025: Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invitimantul profesional de stat pe
locurile speciale pentru ROMI/CES de catre candidatii care solicitd acest lucru si de cétre parintii
acestora, asistati de dirigintii claselor a VIil-a, la unitatea de invatdmént sau prin formular transmis
electronic.

17 iulie 2025 - Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi si comunicarea rezultatelor
candidatilor.

Repartizarea pe locurile speciale pentru romi se face in ordinea descrescitoare a mediei de admitere si pe
baza optiunilor completate in fisa de inscriere, conform unei proceduri stabilite de cétre Comisia
judeteana de admitere, publicatd pe site-ul inspectoratului scolar judetean si comunicate unitétilor de
invdtdmant pana la data 13 iunie 2025. Mediile de admitere pentru candidatii pe locurile speciale pentru

romi in invafdmantul dual, se calculeazi conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia-cadru de
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organizare si desfasurare a admiterii in invdtdmantul dual pentru calificiri profesionale de nivel 3,
conform Cadrului national al calificarilor, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.
3.556/2017, cu modificarile ulterioare. Pot fi repartizati candidati romi pe locurile speciale destinate
acestora, la clasele de invatamant dual la care, conform procedurii de admitere, nu se organizeazi probe
de admitere independent de numdrul candidatilor inscrigi pe numéarul de locuri disponibile, numai dup
primirea acordului scris din partea operatorului economic implicat in formatiunea de invitimant dual
respectivé, de alocare a locurilor suplimentare pentru romi, peste numarul de locuri solicitate initial de
operatorul economic respectiv pentru scolarizarea in invdtdmantul dual. Candidatii nerepartizati vor
ridica figele de inscriere in vederea participrii la etapele ulterioare de admitere.

5 - 6 august 2025 - Inscrierea candidatilor care nu au participat la etapa | de admitere sau care au
participat, dar nu au fost repartizati/admisi sau au fost admisi, dar nu siau depus dosarele de inscriere, la
unitafile de invdfamant care au oferta educationald pentru invédtamantul profesional, pe baza fisei de
inscriere in invdtdmaéntul profesional si dual. Unitdtile de invdtimant care au ofertd educationala pentru
invatdmantul profesional, ofera informatiile §i indrumarile necesare pentru completarea de citre candidati
a optiunilor pentru calificérile profesionale din oferta scolii.

NOTA: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiata, aflati in stare de corigentd sau
repetentie. Pot participa la aceastd etapd atét candidaii romi cét si candidatii cu CES, nerepartizati pe
locurile speciale destinate acestora.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

9.1. Inspectorul scolar este coordonator in stabilirea si ocuparea locurilor speciale in licee de
catre elevii de etnie roma, in anul scolar 2025-2026.
e informeazd MEC cu privire la ocuparea locurilor speciale in licee de catre elevii de etnie

romd, in anul scolar 2025-2026 in judetul Calarasi.
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9.2. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr. | Compartimentul I II III v A4
Crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)
1 Inspector scolar | E
minoritatea roméa
2 Inspector scolar general vV
adjunct — Presedinte
comisie SCIM
5 Inspector scolar general A
4. Consilier Juridic A
o IS Calarasi /Unitati de Ap.
invatdmant
6 Secretari tehnici- Ah.
arhivare
10. CUPRINS
Numirul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, 5
sau, dupa caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ’
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupi 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
4. Scopul procedurii operationale +
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii 4
procedurate
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