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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operafionale

Editia Data Pag. Cu Revizuit Verificat
I maodificdri Nume Semndturd |Nume Semundturd
revizia
7 11.09.2025 Revizuit ISDRU, ISGA,

Prof. Prof. dr.

Dumitru Radu

Daniela Luciana-

Mihaela

lucru
Nr.ert. Elemente privind responsabilii | Nume si prenume Functia Semndtura
/
operafiunea / /
I3 Reactualizat/Revizuit Prof. Dumitru Daniela Inspector gcolar
2. Verificat Prof. dr. Radu Luciana- TISM“;
Mihaela General Adjunct ¥
3. —}\1)robat ) prof. Pafurca Roxana Natalia Inspector Scol 3
_Gcnmal ?, _02
4 Aprobat in Consiliul de Presedinte Cokegh
Administratie Administratie c
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Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau dupid caz, revizia din cadrul edifiei procedurii

operationale

Scopul Nume §i Data Semndtura
difuzdrii Ex. nr. Compartiment Functia prenume primirii
Nr. crt. 1. 2. 3. 4. 5. 6./
3.1 |Verificare/ 2 |Conducere Inspector scolar prof, Pagurca
Aprobare general / Roxana Natalia/

Inspector scolar Prof. dr. Radu A
general adjunct Luciana-Mihaela 4

3.2 |Verificare/ 1 |CA Secretar CA Mariana Ene ‘
Aprobare

3.3 |Aplicare 2 |Curriculum si Inspectori scolari Inspectori
inspectic scolara scolari
/Management
3.4 (Informare elec- |Unitagi scolare Directori
tronic
3.5 |Inregistrare- I [Secretariat Secretar Anton Adriana
Arhivare
Evidenta

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operationala

Nr. ert Termenul Definifia sitsau dacd este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
1. Procedura stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
aviand in vedere asumarea responsabilitifilor;
Procedurii Operationala Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoari la
& (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unititii;
Editie a unei proceduri |Forma inifiali sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
B operationale operationale, aprobata si difuzati;
Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupii caz, a
4. Revizia in cadrul unei edifii  [uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate,
Abrevieiri:
Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationali
2 E Elaborare
3. A% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. F Formular
8. LEN Legea Educatiei Nationale nr, 198/ 2023, cu modificirile si completiirile ulterioare
9, MEC Ministerul Educatiei si Cercetiirii
10. ISJ CL Inspectoratul Scolar Judetean Calarasi
1. DM Domeniul Management
12. Ml Management Institufional
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13. MRU Managementul Resurselor Umane

14, DRU Dezvoltarea Resursei Umane

15 PE Proiecte educationale

16 SSCMI Structura SCMI

17 ISDCIS Inspectori gcolari pentru domeniul Curriculum si inspectie scolari

18 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolari

19 ISDRU Inspector Scolar Dezvoltare Resurse Umane

20 DFC Domeniul Financiar Contabil

21 Pl Personal Informatizare

22 PSA Personal Secretariat Arhivi

23 15G Inspector scolar general

24 ISGA Inspectorul geolar general adjunct

25 I8 Inspector scolar

Documente de referingi (reglementiiri) aplicabile activiti{ii procedurate:

> Legea nr.198/2023 cu modificirile si completirile ulterioare;

Y

OME nr.6072/31.08.2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de inviitimant;

Nota Ministerului Educatiei i Cercetiirii nr. 30,.303/DGMRURS/11.09.2026 privind selectia
cadrelor didactice in corpul de metodisti al inspectoratului scolar Jjudetean;
» Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor colare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.

nr. 5530/ 2011;

Y

» OME nr. 4400/30 mai 2023 pentru completarea Metodologiei privind formarea continud a
personalului din invaflmdntul preuniversitar, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr. 5561/ 7.10.201 1, cu
meodificdrile i completarile ulterioare;

»Metodologia privind sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor profesionale
transferabile, aprobata prin O.M.EC.T.S. nr. 5562/2011;

»Metodologia cadru de organizare si desfasurare a examenului national de definitivare in invifamant,
aprobatd prin O.M.E.C. Nr. 5434/ 31.08.2020;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
OMEC nr.6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspecfie a unitdfilor de invdgdamdnt
preuniversitar;

»  Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de invagamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr.5726/06.08.2024;

»> Regulamentul de organizare éi functionare a Casei Corpului Didactic,aprobat prin O.M.nr.4897/2001,
O.M. nr.4713/2010 $i O.M.E.C.T.S. nr.5554/2011.
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1. INTRODUCERE

In scopul asigurdrii calititii procesului instructiv-cducativ, avind in vedere rolul si functiile inspectiei
scolare, dat fiind numarul mare si diversitatea tipologici a inspectiilor desfisurate pe parcursul unui an
scolar la nivelul judetului Cildrasi si luind in considerare faptul ca inspectiile scolare, conform
legislatici in vigoare, pot fi desfasurate de ciitre metodigti, Inspectoratul Scolar Judetean Cilarasi
organizeaz concursul de selectie a metodistilor.

Corpul de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi cuprinde cadre didactice care pot efectua
inspectii pentru specializirile previzute in Centralizatorul privind disciplinele de invéifimdnt, domeniile i
specializdrile, precum si probele de concurs valabile peniru incadrarea personalului didactic din
invatdmdntul preuniversitar, aprobat prin ordin de ministru in fiecare an scolar.

Numdrul de metodisti pe discipline/specializiri este stabilit in functie de numarul de cadre didactice
existent la nivelul disciplinei/specializirii i de numirul estimat de cadre didactice inscrise la grade
didactice, pand la un maxim de 10% din totalul cadrelor didactice de la nivelul disciplinei/specializarii.

Corpul de metodisti constituit in urma selectici va fi abilitat:

»  sd efectueze inspectii curente si speciale pentru cadrele didactice inscrise/preinscrise la examenele
pentru obtinerea definitivrii/gradului 11 sau gradului [ in invafdmantul preuniversitar;

»  sil efectueze inspectii pentru cadrele didactice care au obfinut titlul de doctor si solicitd echivalarea
acestuia cu gradul didactic I;

» si participe la efectuarea unor inspectii specifice activitatii de inspectic scolard a Inspectoratului
Scolar Judetean Calitrasi in unititile de invatamant din jude;

e s facd parte, cu prioritate, din comisiile de evaluare constituite la examenele nationale.

Calitatea de metodist se dobdndeste din momentul emiterii deciziei de citre Inspectorul Scolar General.
2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALFE

in aceasti procedura se prezinta modalitatea pe care trebuic si o urmeze un cadru didactic in
vederea dobéndirii calitafii de metodist al Inspectoratului Scolar Jude(ean:

Reglementarea responsabilitatilor factorilor decizionali pentru selectia profesorilor metodisti.

2. Cunoasterea etapelor pe care cadrele didactice trebuie si le urmeze in vederea dobindirii calitétii de
metodist al 1.S.J.

3. Stabilirea calendarului etapelor de realizare a selectiei profesorilor metodisti.

4. Stabilirea documentelor continute de portofoliul candidatilor si a documentelor de evaluare a

portofoliului candidatului.

Detalierea calendarului activitailor pentru selectia profesorilor metodisti.

6. Stabilirea atributiilor profesorului metodist, precum i monitorizarea indeplinirii acestora;

o realizarea activititilor prevazute de procedurd, in conformitate cu normele legale in vigoare;

o realizarea circuitului informational / o comunicare ierarhica eficienti.

o

3. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
3.1 Criterii / Conditii pentru inscriere
fn vederea participarii la concursul pentru ocuparea functiei de metodist pentru disciplinele de
invitimant, cadrele didactice din judetul Calirasi trebuie si indeplineascd cumulativ urmitoarele
criterii/conditii:
a) studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;
b) statut profesional: titular in invaamantul preuniversitar de stat;
¢) evolutie in carieri: minimum gradul didactic 11 in inviimant:
d) ealitatea activititii didactice: calificativul anual , Foarte Bine” obtinut in ultimii 5 ani scolari;
e) experientii: in desfasurarca activitatii de mentorat didactic sau a unor activititi de tip metodic, experienti
certificatd de conducerea unititii de invitimant pe baza activitailor desfisurate de candidat in ultimii trei

ani scolari;

f) dezvoltare profesionali: dovada acumulirii a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani.
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Condifia de departajare aplicabildi in situatia candidafilor cu punctaje egale: absolvirea cu certificat
a cel pufin unui program in cadrul proiectelor . Profesionalizarea carierei didactice - PROF” sau
,Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti - CRED”.

Observatii:

I. Selectarea metodistilor pentru disciplina Consifiere si arientare / Consiliere si dezvoltare personald
se face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile de la lit. a)-¢) si care au calitatea de
diriginte.

2. Profesorii metodisti incadrati prin concurs la Casa Corpului Didactic sunt membri de drept in corpul
profesorilor metodisti ai Inspectoratului Scolar Judefean Cilaragi, la specializarea inscrisa pe
diploma/diplomele de studii.

3. In conformitate cu prevederile art. 33 din Regulamentul de organizare §i functionare a colegiilor si
liceelor pedagogice din Romdnia, aprobat prin OMEN nr, 375012019, profesorii indrumdtori si
profesorii coordonatori de practici pedagogici sunt de drept metodisti ai inspectoratului scolar la
disciplina/specializarea la care sunt titulari.

4. Pentru funclia de edueatoriprofesor pentru educafie timpurie, educator-puericultor, selectia
metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de specialitate din cadrul examenului de definitivare in
invétaméntul preuniversitar se face dintre urmatoarele categorii de cadre didactice:

a) Cadre didactice care indeplinesc criteriile generale previizute la pet. 3.1 lit. b), ¢), d), €), sunt
absolvente cu diplomi eliberatd de liceul pedagogic (specializarile ,educatoare™, invatitor”,
educatoare-invilitor™) si au absolvit un program de formare continui acreditat in cadrul unuia
dintre proiectele in care Ministerul Educatiei si Cercetdrii a avut calitatea de beneficiar:

Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET);

Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI);

Proiectul POCU - Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC);

Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare si abilitare curriculari
pentru educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10.03.2023, respectiv prin OMEC
nr.3741/2026;

Q 0 o o

b) Cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la pet. 3.1 lit. b), c), d), e), sunt
absolvente cu diploma de licentd ale specializirii ,,Pedagogia invatamantului primar si prescolar”
(sau echivalent) si au absolvit un program de formare continua acreditat in cadrul unuia dintre
proiectele mentionate anterior.

In cazul in care, Ia nivelul Judetului/municipiului Céldrasi, nu s-au identificat cadre didactice din
categoriile precizate la pet.4, inspectiile de specialitate din cadrul examenului de definitivare in invafamantul
preuniversitar vor fi efectuate de inspectorul scolar care coordoneazi nivelul de invataméant educatie
timpurie sau de citre directori/directori adjuncti au unitdtilor de invitimant preuniversitar de stat absolventi
doar ai colegiilor de institutori cu specializiirile ,, Institutori”, Institutori- invéfdmeént primar”, Institutori-
invdgdmednt  prescolar si primar”, ori ,Institutori- fnvifimant preprimar §i primar”, care au dobandit
atestatul de echivalare in conditiile art.149 alin. (3) din Legea educatiei nagionale nr. 1/2011, cu
modificarile si completdrile ulterioare, sau absolventi doar ai specializirii ,, Pedagogia invaamdniului
primar si prescolar”, degrevati partial de norma didactica de predare, care, in baza hotirarii Consiliului de
administratie al inspectoratului scolar, efectueazi activitifi de inspectie scolard in cadrul obligatici de
predare, in conformitate cu prevederile art. 3 alin. (1) lit. d), e) si ) din Procedura-cadru nr.
30141/03.09.2026 privind stabilirea activitatilor echivalente desfasurate in anul scolar 2026-2027 in cadrul
obligatiei de predare de ciitre personalul didactic de predare numit in functii de conducere, indrumare si
control din invatiméntul preuniversitar de stat ale carui studii nu permit efectuarea acesteia.

5. Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control NU pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu pot fi nominalizate in
Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti in anul
scolar 2026-2027.

6. a) Persoanele care, in anul gcolar 2026-2027, ocupa functii de conducere, indrumare si control si
intrd sub incidenta prevederilor art.2 Procedura-cadru nr. 30141/03.09.2026 privind stabilirea activitifilor
echivalente desfasurate in anul scolar 2026-2027 in cadrul obligatiei de predare de citre personalul didactic
de predare numit in functii de conducere, de indrumare si control in invifamantul preuniversitar de stat, ale
crei studii nu permit efectuarea acesteia, pentru care consiliul de administratie al inspectoratului scolar a
hotdrdt ca, in cadrul obligatiei didactice de predare, si efectueze activitati de inspectie scolari, nu au
calitatea de metodist al inspectoratului scolar si nu vor fi incluse in Decizia inspectorului scolar general
privind componenta nominali a corpului de metodisti in anul scolar 2026-2027.
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b) Inspectorul scolar, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspectorul
scolar pentru managementul resurselor umane, va repartiza inspectiile, cu prioritate,
persoanelor nominalizate la litera a) si ulterior metodistilor nominalizati pentru anul scolar
2026-2027 in decizia inspectorului scolar general.

¢) Monitorizarea activititilor specifice functiei de metodist al ISJ, desfasurate de directori si
directori adjuncti in cadrul obligatiei didactice de predare, se realizeazi in conformitate cu prevederile
Procedurii-cadru nr. 30141/03.09.2026.

4. ORGANIZAREA SELECTIEI

Selectia pentru ocuparea functiei de metodist pe specialitate se organizeaza de citre Inspectoratul
Scolar Judetean, care anuntd organizarea acesteia sl transmite toate informatiile necesare cadrelor didactice
in vederea participdrii. Stabilirea numirului profesorilor metodigti pentru ficcare specialitate se face in
Consiliul de Administratie al 1.S.J. Cilarasi.

in vederea organizarii si desfagurdrii selectiei cadrelor didactice pentru constituirea corpului de
metodisti ai Inspectoratului $colar Judefean Calarasi pentru anul scolar 2026-2027, se constituie Comisia de
organizare si desfagurare a selectiei.

4.1.  Comisia de organizare si desfagurare a selectiei se constituie prin decizia Inspectorului Scolar General,
avind urmitoarca componenti;

a) presedinte: inspector scolar general / inspector scolar general adjunct;

b) vicepresedinte: inspector scolar pentru dezvoltarea resurselor umane;

¢) membri: inspectori scolari pe discipline;

d) secretar: 1 informatician / cadru didactic cu abilitifi de operare pe calculator.

Atributiile comisiei:

»  Asigurarea cadrului legal necesar selectici;

e« Asigurarea desfagurdrii sclectiei in conditii optime:
¢ Asigurarea circulafiei informatiei in si din teritoriu;
o Crearea $i gestionarea bazei de date;

¢ Evaluarea dosarelor candidatilor;

¢ Publicarea rezultatelor selectiei.

4.2.  Comisia de solutionare a contestatiilor se constituic prin decizia Inspectorului Scolar General si
are urmatoarea componenti:

a) presedinte: inspector scolar general adjunct / director CCD Calarasi,

b) vicepresedinte: un inspector scolar care nu a fost membru in comisia de organizare $i desfisurare a
selectiei;

¢) membri: 2-3 inspectori scolari care nu au fost membri in comisia de organizare si desfisurare a selectiei;
d) secretar: | cadru didactic cu abilititi de operare pe calculator.

4.3. DESFASURAREA SELECTIEI PROFESORILOR METODISTI

in anul scolar 2026-2027, sclectia se realizeaza conform calendarului stabilit la nivelul
Inspectoratului §colar Judefean Ciildragi, specificat in Anexa 3 la prezenta procedurd. Pentru fiecare
disciplind se va selecta un numar de metodisti in funcfie de numirul de cadre didactice incadrate pe
disciplina respectiva si de specificul acesteia.

ETAPA I

Validarea profesorilor metodisti din anul scolar 2025-2026 care indeplinesc criteriile specificate la
punctul 3.1 (acumularea a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani, calificativul ,,Foarte bine” in anul
scolar 2025-2026) si acceptii functia de profesor metodist pentru anul 2026-2027 prin acordul scris (Anexa
5). Acestia vor depune la inspectorul scolar de specialitate al 1SJ Ciilarasi, in termenul previzut, un dosar

care si confina:

1. acord de continuare a activititii de metodist al ISJ Cildrasi pentru anul scolar 2026-2027 (conform
Anexei 5);

2. copie ,conform cu originalul” a actului de studii superioare corespunzatoare functiei didactice
ocupate;

3. decizie de titularizare in invatimantul preuniversitar (copie ,.conform cu originalul”);

4. copie dupd certificatul/adeverinta care atesta ultimul grad didactic obtinut (copie ,conform cu
originalul™);
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5. adeverin(i/adeverinte in original privind calificativul anual ,Foarte Bing” obtinut in fiecare dintre
ultimii 5 ani scolari incheiati;

6. dovada acumularii a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani (copii ,.conform cu originalul™);

7. figa de (auto)evaluare (Anexa 8).

*Cadrele didactice metodiste pentru consiliere si orientare / consiliere §i dezvoltare personalii vor depune
la dosar si o adeverinyi privind calitatea de diriginte in anul scolar 2025-2026.

Validarea se realizeazii de citre o subcomisic desemnata de presedintele comisiei judefene, alcituita
din inspectorul de specialitate si doi membri ai Consiliului Consultativ pe disciplind. Validarea se
finalizeaza cu calificativul PROMOVAT sau RESPINS, consemnat intr-un borderou centralizator (Anexa
7a). Nu pot avea calitatea de metodist al inspectoratului scolar persoanele care in anul scolar 2026-2027
ocupi functii de conducere sau de indrumare si control.

ETAPA a ll-a

Dupa finalizarea Etapei [ (privind validarea profesorilor metodisti din anul scolar 2025-2026, a
profesorilor metodisti ai Casei Corpului Didactic Cilarasi si a celor din liceele pedagogice), pentru locurile
rimase neocupate se demareazi procedura de selectie a cadrelor didactice in vederea ocupirii functiei de
metodist pentru anul scolar 2026-2027.

Cadrele didactice care doresc si obtina functia de metodist vor depune la secretariatul 1SJ Cildrasi,
in termenul prevézut, un dosar numerotat pe fiecare fila si consemnat intr-un opis, contindnd:

- cerere de inscriere (Anexa 6);

- copii certificate ,,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invitamant de la care
provine candidatul, ale actelor de studii si ale adeverintelor/certificatelor/diplomelor de
acordare a gradelor didactice / a titlului stiintific de doctor;

- decizie de titularizare in invafimantul preuniversitar (copie ,,conform cu originalul”);

- adeverinfd/adeverinfe cu -calificativele obfinute in ultimii cinci ani scolari incheiati, in
original;

- adeverinti de vechime la catedrd, in specialitate; dovada acumulirii a 90 de credite
transferabile in ultimii 5 ani (copii ,.conform cu originalul™);

- Curriculum vitae (model Europass), sustinut cu documente doveditoare anexate, care atesti
intreaga activitate profesionali si justifici punctajele din fisa de (auto)evaluare (Anexa 4);

- opisul dosarului, pe care se va consemna numirul total de file.

*Cadrele didactice metodiste pentru consiliere si orientare / consiliere si dezvoltare personald vor depune
la dosar i o adeverinid privind calitatea de diriginte in anul scolar 2025-2026.

Proba de evaluare a curriculumului vitae se realizeazi de citre o subcomisic desemnati de
presedintele comisiei judetene, aledtuita din inspectorul de specialitate si doi membri ai Consiliului
Consultativ pe disciplind. Punctajul minim pentru ca un candidat sa fic admis la aceasti probd este de 60 de
puncte.

Dupid finalizarea evaluirii, comisia judefeani va afisa punctajele obtinute de candidati in ordine
descrescitoare, pe discipline/domenii, dups cum urmeazi:

- candidatul care, pe baza punctajului obtinut, se incadreazi in numdrul de locuri vacante la
disciplina/domeniul pentru care a candidat va fi declarat PROMOVAT;

- candidatul care, in urma evaludrii, nu a facut dovada indeplinirii conditiilor obligatorii previazute la art. 3.1
sau a obfinut un punctaj mai mic de 60 de puncte va fi declarat RESPINS.

Eventualele contestatii asupra punctajului obfinut se depun la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Ciildragi in termenul prevdzut in calendar si vor fi solutionate de catre Comisia de solutionare a
contestatiilor.

5. FINALIZAREA ACTIUNILOR DE SELECTIE
Dosarele de inscriere ale candidatilor, precum si toate documentele selectiei vor fi arhivate in cadrul
[.5.). Cildrasi. Comisia judeteani transmite spre validare Consiliului de Administratie al 1.S.J. Calarasi

listele finale ce cuprind cadrele didactice cu statut de metodist, la fiecare disciplini.

Dupi validarea in Consiliul de Administratie a listelor cuprinzind rezultatele activititii de selectie,
Inspectorul Scolar Judetean va emite deciziile de numire ca metodist pentru cadrele didactice declarate
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PROMOVATE, pentru fiecare disciplind in parte sau arie curriculard, dupd caz. Anuntarea rezultatelor
finale se face prin afisare pe site-ul institutiei.

Cadrele didactice selectate in corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi au
obligatia de a parcurge un program de formare de minimum 16 ore, furnizat de Casa Corpului Didactic
Calarasi gi avizat de Ministerul Educatiei. Decizia Inspectorului Scolar General privind numirea profesorilor
sclectafi este transmisi directorului CCD Caldrasi, in vederea realizirii demersurilor pentru derularea
programului de formare.

DISPOZITII FINALE

Numirea profesorilor metodisti se face prin decizia Inspectorului Scolar General al Inspectoratului
Scolar Judetean Calirasi, urménd si fie reinnoiti anual, ca urmare a evaludrii activitatii acestora.

Profesorii metodisti care savirsesc abateri in activitatea specificd vor fi exclusi din Corpul de
metodisti al [SJ Cildrasi, decizia de numire devenind nula.

Profesorii metodisti care refuzi participarea la activitatile desfasurate de ciitre Inspectoratul Scolar
Judetean Cildrasi si Casa Corpului Didactic Ciildrasi (inspectii, comisii de lucru ete.) vor fi exclusi din
Corpul de metodisti.

La finalul fiecdrui an scolar, profesorii metodisti vor prezenta inspectorului scolar de specialitate un
raport insofit de copii ,.conform cu originalul” ale proceselor-verbale de inspectie intocmite pe parcursul
anului scolar.
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CONDITII OBLIGATORII NECESARE INSCRIERII CANDIDATILOR

(CRITERII DE SELECTIE)

a. studii: superioare, corespunziitoare functiei didactice din invitimantul preuniversitar:

b. statut profesional: titular in invitimantul preuniversitar de stat;

c. evolutie in cariera: minimum gradul didactic II in invitimant;

d. calitatea activitiitii didactice: calificativul anual »Foarte bine™ obtinut in ultimii 5 ani scolari;

Anexa 1

¢. experientii: in desfasurarca activitafii de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip metodic, experienti
certificati de conducerea unititii de invitimant pe baza activitifilor desfisurate de candidat in ultimii trei

ani scolari.

Condifia de departajare aplicabiléi in situafia candidafilor cu punctaje egale: absolvirea cu certificat a cel
pulin unui program in cadrul proiectelor ,Profesionalizarea carierei didactice - PROF” sau LCurriculum
relevant, educatie deschisi pentru toti - CRED”,

CUPRINSUL DOSARULUI DE VALIDARE CA METODIST:

Decizie de titularizare in invagimantul preuniversitar (copie ,.conform cu originalul™)

s

Copie dupd certificatul de acordare a ultimului grad didactic abtinut (copie ,,conform cu originalul”)
Adeverinta cu calificativul anual , Foarte bine” obtinut in ultimii 5 ani scolari;

L.
2.
ocupate;
3.
4.
5
6. Acte care dovedesc obtinerea a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani;
7. Adeverinti de vechime la catedr, in specialitate.
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Anexa 2
CUPRINSUL PORTOFOLIULUI DE iNSCRIERE

1. Cerere de inscriere (Anexa 6);

2. Curriculum vitae (model european / CV Europass), susfinut cu acte doveditoare anexate, care atestd
intreaga activitate profesionali;

3. Copii certificate ..conform cu originalul” de citre conducerea unititii de invigimant de la care

provine candidatul, ale: a) actelor de studii; b) adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a

gradelor didactice / a titlului stiintific de doctor; ¢) deciziei de titularizare in invataméntul

preuniversitar;

Adeverintd de vechime la catedra, in specialitate;

Adeverin{a in original cu calificativele anuale ob{inute in ultimii 5 ani scolari;

Acte care dovedesc obtinerea a 90 de credite transferabile in ultimii § ani;

Opisul dosarului, pe care se va consemna numarul total de file,

el

5tr. Sloboziei nr. 28-30, g10001, Mun. Cilarasi, jud. Calaragi
Tel: +400242 315 949 * Fax: +400242 312 810 * www.isj-cl.ro




Inspectoratul Scolar Procedurd operationald

Judetean Cidldarasi Selectia cadrelor didactice in

Editia: I

Numar exemplare: 1

vederea ocupidrii functiei de

metodist in specialitate la

Revizia 7

Numar exemplare; |

Pagina

Domeniul: Management nivelul Inspectoratului Scolar
institutional Judetean Caliirasi pentru anul
Compartimentul: Dezvoltarea scolar 2026- 2027

Tesursei umane

Exemplar nr.1

CALENDARUL SELECTIEI CORPULUI DE
Cialirasi

An scolar 2026-2027

Anexa 3

METODISTI AL 1. s.J.

Nr, Denumirea activititii

Crt.

Termen

Aprobarea in Consiliul de administratic al 1SJ Calarasi a
procedurii privind selectia cadrelor didactice in vederea
ocupirii funcfiei de metodist la nivelul [.§.]. Céldrasi si
afisarea pe site-ul oficial al institutiei (www.isj-cl.ro) a

informatiilor privind desfisurarea concursului de selectie

14.09.2026

2 Etapa It

Depunerea dosarelor la inspectorul scolar de specialit
in anul scolar 2025-2026 care solicita reconfirmarea

indeplinirii cerintelor prevazute de prezenta proceduri

din cadrul 1SJ Calarasi de cétre profesorii metodisti selectati

continuarea activitafii in anul scolar 2026-2027, in conditiile

15-23.09.2026

ate

i

3 Afisarea pe site-ul web al ISJ Cialarasi (www.isj-cl.ro)
rezultatelor Etapei 1 de selectie si a numiarului de locu
rimase neocupate pentru Etapa a Il-a de selectie

profesorilor metodisti

a 24.09.2026
ri

a

4 Ftapa a Il-a: 25.09.2026-9.10.2026
Depunerea la [SJ Cidlarasi a dosarelor de citre cadrele
didactice care solicitd inscrierca la selectia pentru corpul de
metodisti in anul scolar 2026-2027

5 Etapa de evaluare a dosarelor de inscriere si a CV-urilor 12-13.10.2026
candidatilor

6 Afigsarea rezultatelor etapei de cvaluare a dosarelor de 14.10.2026
inscriere si a CV-urilor candidatilor

7 Depunerea contestatiilor privind evaluarea dosarclor de 15.10.2020
inscriere / CV-urilor

8 Solutionarea contestatiilor 16-19.10.2026
Aprobarea in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Calarasgi a listei finale a profesorilor metodisti pentru
anul scolar 2026-2027

9 Afisarea rezultatelor selecfiei pe discipline 20.10.2026

10 Emiterea deciziei privind constituirea corpului de metodisti 21.10.2026
al 1SJ Céldrasi pentru anul scolar 2026-2027

11 Emiterea si comunicarea deciziilor individuale 22.10,2026
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Anexa 4
FISA DE EVALUARE C.V
Numele si prenumele candidatului:................... .. ...
Unitatea de invatdmant:............................................
Specialitatea: ...
crt. Criterii Punctaj |Punctaj Punctaj
maxim |autoevaluare acordat
1 Relevanta participarii la programe de 10
dezvoltare profesionali
a Dojctorat 5
b Masterat 3
(¥ Cursuri postuniversitare 2
2 Performante dovedite in ultimii 5 ani scolari (26
in pregiatirea elevilor distinsi la olimpiade
scolare si/sau concursuri de profil, corelat cu
disciplina predata, materializate prin
obtinerea premiilor I, IT, IIl si a mentiunilor
la faza judeteana / interjudefeand / nationali /
internationalia
i La nivel judetean: 0,5p / mentiune; 1 p/premiu III; 6
I.5p/premiu II; 2 p/premiu I
u La nivel national: 1p / menfiune; 2 p/premiu I11: 3 p/premiu II; 4|8
p/premiu [
C La nivel international: 2 p/mentiune; 4 p/premiu 111, 5 12
p/premiu Il; 6 p/premiu I
3 Experienta in activitatea profesionala dovedits]l20
inultimii 5 ani scolari
a funciii de conducere, findrumare si control ISJ. director/director |3
adjunct (1 p/funciie/an)
b membru in consiliul de administratic al 1SJ/unitatii de invatimant,|3,75
membru CEAC (0,75 p/functie/an)
c responsabil cerc pedagogic (0,5 p/an) 2.5
d metodist (0,75 p/an) 3 TS5
¢ membru in consiliul consultativ al disciplinei, coordonator practica|2.5
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|pedagogici cu activitate doveditd (0,5 p/an)

k responsabil de comisie metodicd/colectiv de catedra/aric 2,5
curricularda (0,5 p/functie/an)

4 Performante deosebite in inovarea didactici/manageriala (in 16
ultimii 5 ani scolari)

a lucrdari / carti de specialitate sau in domeniul cducational 4
publicate cu ISBN/ISSN (| punct/lucrare) /

b articole de specialitate sau in domeniul educationale publicate cu 2
ISSN /ISBN (0,5 puncte/articol)

c membru in comisia nafionald de specialitate: | p/comisie 3

d Participarea, la nivel judefean / national, la claborarea de 3
programe gcolare, regulamente, metodologii: 1 p/ activitate

e participarea in comisii de lucru la nivel judetean s$i national 2,5
demonstrate prin decizii, adeverinfe, procese verbale (0,5
p/activitate/an

f formator: 0,5 p/activitate formare 155

5 Capacititi organizatorice dovedite in ultimii 5 10
ani scolari

a organizarea de olimpiade §i concursuri scolare — etapa judefeand (0,5 5
p/activitate) si nafionald (1 p/activitate)

b desffisurarea de activitali metodice in cadrul cercurilor pedagogice 2,5
(0,5pfactivitate)

¢ organizare de sesiuni de comunicari si referate la nivel judefean, P
national, international (0,5/activitate)

6 Activititi extracurriculare gi implicarean in 16
proiecte (ultimii Sani scolari)

a Realizarea de proiecte / partencriate gi programe extracurriculare, 6
privind cresterea calitdtii educafiei / dezvoltarca institutionalda /
dezvoltarea profesionald a cadrelor didactice (1l p/proiect)

b Participare la proiecte educajionale europene, proiccte internationale 10
- manager de proiect, persoand de contact / coordonator /
responsabil proiect (2 p/proiect)

- membru in echipa de gestiune / de management a proiectului
/asistent proiect / membru in echipa de implementare (1 p/proiect)

Participare la simpozioane, conferinfe, atelicre, cursuri de formare, in
cadrul proiectelor din cadrul programelor LLP, Erasmus+,
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eTwinning, POSDRU, ateliere Graz-ECML, Program Pestalozzi (0,5
p/proiect)

Participare la reuniuni tfransnationale de proiect, activitifi
transnationale de predare/invatare/formare, schimburi de elevi,
activitati transnationale de formare/stagii/job-shadowing, in cadrul
programelor LLP sau Erasmus+ (0,5 p/proiect)

Participare la nivel local la: activitd({i, reuniuni de proiect, schimburi
de| elevi, vizite de studiu, in cadrul programelor LLP (Comenius,
Leonardo da Vinci, Grundtvig, Vizite pregititoare, Vizite de

studiu/Programul Transversal, acfrunea cheie 1), Erasmus+ (0,5

p/proiect)
Competente TIC (studii de licenta/cetificate de formare etc.) 2
TOTAL 100

Data evaluarii:

EVALUATOR 1: __punctaj acordat B semnatura

EVALUATOR 2: punctaj acordat g ____semnitura

PUNCTAJ TOTAL :
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Anexa 5

ACORD

pentru reconfirmarea/continuarea activitatii in corpul de metodisti al Inspectoratului

Scolar Judetean Calirasi

Doamni Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), .. .. .....domiciliat(d) [ | .
str iy N .., e e bl ... .. R ;T o S
judetul ... .. e e e e PEIBEOH v m iy 500 9% S ee s s o adresa de e-
mail.. .» cadru didactic titular pe postul/catedra de la

unitatea de invataméant .. .. see e lew ees SE G VR WS GRT SR A6 S R B3R B S ams ser sees sees cees cese ane pewie

avand gradul didactic... ., obtinut in anul .. ., Imi exprim prin prezenta
acordul privind reconfirmarea si continuareca activitatii in calitate de profesor metodist pentru
disciplina/specialitatea ... ...

2026-2027.

in anul scolar

wg

Mentionez ca am desfisurat activitate ca profesor metodist la disciplina/specialitatea
~.in anul gcolar 2025-2026 si indeplinesc condifiile cumulative
prevazute in Procedura operationald privind selectia profesorilor metodisti.

Data:

Semniétura:

Doamnei Inspector §colar General al Inspectoratului $colar Judetean Calarasi
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- cerere model -

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a)
domiciliat(d) in

SC i, B

cadru didactic titular pe postul/catedra

grad didactic
selectia cadrelor didactice

scolar 2026-2027.

Data:

.................. 8L wewmaynninny

metodiste,

Anexa 6

ey telefon i, adresa de e-mail........

de la unitatea de Tnvatamant.................................... 5
................... , vd rog sd-mi aprobali inscrierea la concursul pentru
specialitatea............... , in anul

Semnétura:

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar Judefean Cilédrasi
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CONCURS DE SELECTIE METODISTI/ RECONFIRMARE

DISCIPLINA

BORDEROU CENTRALIZATOR

Anexa 7a

Nr Nume §i prenume Unitate scolari Grad Calificativ 90 CPT | Rezultat

crit. didactic FB in ultimii | (DA/NU) (PROMOVAT
5 ani /RESPINS)
(DA/NU)

Presedinte comisie:_ .

Membri comisie:
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Anexa 7b

CONCURS DE SELECTIE METODISTI

PISCIRLINA oo

baTaA_ R

BORDEROU CENTRALIZATOR

Nr. Nume §i prenume Unitate scolara Grad indeplineste Punctaj Rezultat

crt. didactic conditiile evaluare (PROMOVAT
obligatorii cv /RESPINS)
(DA/NU)

Presedinte comisie:

Membri comisie:
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Fisa de evaluare

Anexa nr 8 Fisa de evaluare a profesorului metodist

Nr.ert. | Criterii Punctaj Punctaj Punctaj
(detalierea pt fiecare criteriu va fi | maxim autoevaluare acordat de
realizatd, (indnd cont de specificul inspectorul
disciplineli, de insp.scolar pentru scolar
specialitatea respectivi)

I. Organizarea activititilor metodice la 6 p max.
nivelul comisiei metodice/cercului
pedagogic pe care o (il) coordoneazi

2 Efectuarea inspectiilor de specialitate/ | 10 p
curente/ speciale, conform graficului | max.
elaborat de¢ inspectorul scolar pentru
specialitate i participarea in cadrul
echipelor de inspectie tematici/
generala conform graficului de
inspectie al 1SJ Caliirasi

3. Consiliera cadrelor didactice din scolile | 10 p
repartizate la solicitarea insp. Scolar | max.
pentru specialitatea respectiva, in
vederca aplicarii corecte a
documentelor curriculare §i in vederca
desfdsurdrii unui proces educational de
calitate

4. Colectarea de date statistice necesare | 10 p
bazelor de date asociate resursei umane | max
din cadrul specialitdfii/ disciplinei si
altor criterii utile in realizarea analizelor
asupra procesului de invidtamant, in
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specialitate

5. Monitorizarea si consilierea profesorilor | 4 p max.
debutanti repertizati, pe durata
intregului an scolar

6. Participarea la organizarea 1|25 p
desfasurarea concursurilor scolare si [ max.
examenelor nationale

7. Participarea la comisiile de lucru ale 1SJ | 20 p
Céldrasi, la solicitarea inspectoratului | max.
scolar responsabil pentru
specialitate/disciplina/ in comisii de
optimizare a procesului educativ in
sistem blended learning/ on-line

8. Initierea §i implicarea in activititi [ 5 p max.
desfasurate la nivel local/zonal/judetean
la solicitarea inspectorului scolar pentru
specialitate

9. Monitorizarea la nivelul unitatii de [ 10 p
invdtimiant a pregitirii | max.
elevilor/realizarea planului de misuri al
unitagii de invatimant pentru
imbunitdtirea rezultatelor elevilor Ia
examenele nationale si la olimpiadele si
concursurile scolare
TOTAL 100 p

DYata: cossvmmsna o

Nume si prenume profesor metodist..............covevniii .
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