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L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
Elemente privind | Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii prenumele
1.1. | Elaborata/ Prof. Inspector scolar 20.09.2021
Revizuita Dumitru dezvoltarea resursei | 13.09.2022
Daniela umane 04.09.2023 j
06.09.2024 -
05.09.2025 V~
04.09.2026
1.2. | Verificat/Avizat Prof. 04.09.2026 -
dr.Radu Inspector Scolar &&v
Luciana- General Adjunct o
Mihaela ARAN
1.3. | Aprobat Prof. 04.09.2026
Paturca Inspector Scolar N
Roxana General 2|
Natalia
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g4 Pagina
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de lucru
1s Coperta 1
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) a reviziei in cadrul edifiei procedurii de lucru
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4. Scopul procedurii operationale 3
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3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

[J Stabileste un set de reguli, operatiuni unitare si responsabilititi privind procesul de inscriere
a cadrelor didactice pentru susfinerea examenelor de acordare a gradelor didactice 1 si II, in
conformitate cu metodologia si legislatia in vigoare.

[0 Asigurd caracterul unitar al procesului de inscriere a cadrelor didactice pentru sustinerea

examenelor de acordare a gradelor didactice I §i II, in conformitate cu metodologia si legislatia

in vigoare.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicatd de compartimentul Managementul dezvoltirii resursei umane din cadrul
Inspectoratului $colar Judetean Cildrasi si este coordonatd de inspectorul scolar responsabil cu
dezvoltarea resursei umane.

Procedura se aplica cadrelor didactice care solicitd inscrierea la examenele pentru acordarea
gradelor didactice I si II, dupd efectuarea primei inspectii curente, in anul scolar anterior celui in
care se realizeaza Inscrierea, in conformitate cu prevederile metodologiei in vigoare.

Procedura se adreseaza:

o directorilor unitatilor de invatdmant si cadrelor didactice care solicita inscrierea la examenele
pentru acordarea gradelor didactice I si II;

» Comisiei pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica din cadrul unitatilor de
invafamant cu personalitate juridicd, precum si responsabililor cu formarea continui de la
nivelul unitétilor de invi{imant;

o inspectorilor scolari si profesorilor metodisti implicati in organizarea si desfasurarea
activitatilor aferente acordarii gradelor didactice.

5. BAZA LEGALA/ DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII

prevederile art.248 alin.(6) din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare; art. 242
OMECTS nr.5561 din 07.10.2011 — doc. de bazi

OMEN nr.3129 din 2013 — doc. de modificare

OMEN nr.5397 din 2013 - doc. de modificare

OMEN nr.3240 din 2014 - doc. de modificare

OMECS nr.5439 din 2015 - doc. de modificare

OMENCS nr.5386 din 2016 - doc. de modificare

Nota MENCS nr.45998 din 2016- doc. de completare

OMEN nr.3367 din 2017 - doc. de modificare

OMEC nr. 4303 din 25.05.2020- doc. de modificare si completare

OME nr. 3713 din 26.04.2021- doc. de modificare si completare
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OME nr. 4151 din 29.06..2022- doc. de modificare

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA
r‘ LR . b4
ch ¢ Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedura metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdtii, cu privire la aspectul procedural.
Procedurs Procedura formalizatd care descrie modul de desfisurare a unui proces sau
rocedurd § e Gt 1 g . . : y
2 a unei activitati la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul

operationald PO

unei entitdi, stabilind etapele, responsabilitatile si regulile aplicabile.

Ansamblul sarcinilor de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei
activitdfi sau a unei componente a acesteia, desfasurate periodic sau

siII)

3 Atributie : . . . :
continuu g1 care presupun aplicarea unor cunostinte §1 competente
specifice in vederea indeplinirii unui obiectiv determinat.
Capacitatea de a utiliza si integra cunostinte, abilitati si deprinderi
Competenta specifice in contexte profesionale diverse, in vederea indeplinirii
4 profesionala corespunzatoare a atributiilor si responsabilititilor specifice functiei, in
conformitate cu standardele profesionale aplicabile.
Inscriere la examen | Procesul prin care cadrele didactice solicita inscrierea la examenele pentru
de grad didactic (I | acordarea gradelor didactice I si II, prin constituirea si depunerea
5 dosarului de inscriere, dupa efectuarea primei inspectii curente, in anul

scolar anterior celui in care se realizeazi inscrierea, cu respectarea
conditiilor prevdzute de metodologia si legislatia in vigoare.

7.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

7.1. Generalititi. Modul de lucru

7.1.1 Conditii de inscriere

In perioada 1-30 octombrie 2026 se efectueazi inscrierile la nivelul unitatilor de invatamant, urmand
ca depunerea dosarelor la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Cilarasi — Departamentul
Dezvoltarea Resursei Umane si se realizeze in perioada 2-6 noiembrie 2026, in vederea sustinerii
examenelor pentru obtinerea gradelor didactice, dupd cum urmeaza:

v GRADUL DIDACTIC Il-sesiunea 2028

Pot depune dosare de inscriere:
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a. cadrele didactice care au promovat examenul national pentru definitivare in invatdmant in sesiunea
2024 sau in sesiunile anterioare si care, pana la data de 31 august 2028, vor avea o vechime efectivi
la catedrd de cel putin 4 ani de la obtinerea definitivirii in invatamant;

b. cadrele didactice care au promovat examenul national pentru definitivare in invatdmant in sesiunea
2025 cu nota 10.

Pentru aceste cadre didactice, prima inspectie curenti a fost efectuati in anul scolar 2025-2026.

in vederea verificarii situatiei candidatilor, tabelul nominal este disponibil pe site-ul Inspectoratului
Scolar Judetean Célarasi, la sectiunea Perfectionare/Grade didactice.

e Calificativul obtinut in fiecare dintre ultimii doi ani scolari trebuie sa fie cel putin ,,Bine”.
* Cea de-a doua inspectie curentd se va efectua in perioada ianuarie-mai 2027.

v GRADUL DIDACTIC Il-sesiunea 2027

[J Se pot reinserie candidatii care au fost inscrisi pentru sustinerea examenului de acordare a gradului
didactic II in sesiunea 2026 si care, din motive obiective, justificate prin documente, nu s-au putut
prezenta la examenul programat la centrul de perfectionare in luna august 2026,

[ In aceasta situatie, candidatii vor depune un dosar complet de reinscriere, la care vor anexa cele
doud rapoarte scrise aferente inspectiilor curente efectuate.

[ Anterior depunerii dosarului de reinscriere, in perioada 1-16 octombrie 2026, candidatii vor
depune o cerere de aménare, insotita de documente Justificative care si ateste motivele obiective ale
neprezentdrii la examen. Cererile care nu sunt insotite de documente justificative nu vor fi luate in
considerare,

[ Procedura privind aprobarea amandrii sustinerii examenului pentru acordarea gradului didactic 11
este disponibild pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi, la sectiunea Perfectionare/Grade
didactice.

) Se pot reinscrie, de asemenea, cadrele didactice care au fost inscrise anterior pentru sustinerea
examenului de acordare a gradului didactic II si a ciror activitate a fost intrerupta ca urmare a
concediului pentru cresterea copilului, concediului firi platd, somajului sau a altor situatii previzute
de legislatia in vigoare.

[ Si in aceste situatii, candidatii vor depune un dosar complet de reinscriere, la care vor fi anexate
rapoartele scrise aferente inspectiilor curente efectuate.

[J Inspectia speciali se va efectua in perioada ianuarie-mai 2027, in conformitate cu prevederile

metodologiei in vigoare.

v _GRADUL DIDACTIC I - seria 2027-2029

Pot depune dosare de fnscriere:
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a. cadrele didactice care au promovat examenul pentru acordarea gradului didactic II in sesiunea 2025
sau in sesiunile anterioare si care, pand la data de 31 august 2029, vor avea o vechime efectivi la
catedrd de cel putin 4 ani de la obtinerea gradului didactic II.

b. cadrele didactice care au sustinut examenul pentru acordarea gradului didactic II in sesiunea 2026
$i au promovat cu media 10. Pentru aceste cadre didactice, cererea de efectuare a primei inspectii
curente a fost depusd, iar inspectia a fost efectuatd in perioada septembrie—octombrie 2026.

Pentru cadrele didactice care solicitd inscrierea la examenul pentru acordarea gradului didactic I,
prima inspectie curentd a fost efectuatd in anul scolar 2025-2026 sau, in cazurile speciale aprobate,
in perioada septembrie—octombrie 2026.

In vederea verificarii situatiei candidatilor, tabelul nominal este disponibil pe site-ul Inspectoratului
Scolar Judetean Calarasi, la sectiunea Perfectionare/Grade didactice.

 Colocviul de admitere la gradul didactic I se va desfisura in perioada ianuarie-februarie
2027, la centrele de perfectionare.

o In anul scolar in curs nu este programatd efectuarea unei inspectii curente pentru acesti
candidati.

» Candidatii trebuie sd fi obtinut calificativul ,,Foarte bine” in fiecare dintre ultimii doi ani
scolari.

7.1.2. Instructiuni privind Inscrierea

1. Se vor utiliza exclusiv fisele de inscriere disponibile pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Calarasi.

Precizarile privind completarea fiselor de inscriere sunt prevazute in Anexa nr. 1 la prezenta
procedura.

2. Dosarele de inscriere vor fi constituite la nivelul unitatilor de invatdmant si vor fi depuse la ISJ
Cilarasi, nsotite de o adresd de inaintare, conform modelului previzut in Anexa nr, 2.

3. Documentele necesare inscrierii vor fi depuse intr-un dosar din plastic, cu sini, in ordinea
prevazutd in prezenta proceduri.

4. Directorii unitatilor de invatamant vor verifica exactitatea datelor inscrise in documente, precum
si existenta tuturor documentelor necesare in dosarele de inscriere.

5. Dosarele incomplete nu vor fi acceptate.

6. Orice modificare intervenitd in situatia candidatului, care poate influenta vechimea efectivi la
catedrd sau Indeplinirea conditiilor pentru acordarea gradului didactic (concediu fira platd, concediu
pentru cresterea copilului, intreruperea activititii in invitimant sau alte situatii similare), va fi
comunicatd in scris Inspectoratului Scolar Judetean Cildrasi — compartimentului responsabil cu
dezvoltarea resursei umane.
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7. Dosarele de Inscriere vor fi depuse la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Célarasi de cétre un
reprezentant al unitatii de invafimant: director, secretar sau alti persoani desemnati in acest scop.

7.1.3. Lista documentelor necesare pentru inscrierea la examenele pentru acordarea gradelor
didactice IT si I

A. GRADUL DIDACTIC II

Dosarul de inscriere la examenul pentru acordarea gradului didactic II va cuprinde urmitoarele
documente:

1. Figa-tip de inscriere, disponibili pe site-ul Inspectoratului $colar Judetean Céldrasi;
2. Copie a cirtii de identitate, certificatd ,,conform cu originalul” la nivelul unitiii de invatimant;

3. Copie a certificatului de nastere, certificatd ,conform cu originalul” la nivelul unititii de
invatimant;

4. Copie a certificatului de casitorie, in cazul schimbirii numelui, certificatd ,,conform cu originalul”
la nivelul unitatii de invatimant. In cazul divortului, recasitoriei sau al altor situatii care au determinat
schimbarea numelui, se vor anexa documentele justificative corespunzitoare;

5. Copie a certificatului de acordare a definitivirii in invatdmant, certificata ,,conform cu originalul”
la nivelul unitdtii de invatimant;

6. Copie a diplomei/diplomelor de studii, certificatd ,,conform cu originalul” la nivelul unititii de
Invatimant;
7. Copie a foii matricole/suplimentului la diploma care insoteste diploma de studii, certificata

»~conform cu originalul” la nivelul unitatii de invatimant.

Pentru cadrele didactice din invatdmantul prescolar gi primar se va depune, dupi caz, si copia
atestatului de calificare profesionala si/sau a foii matricole, certificati »~conform cu originalul” la
nivelul unitatii de invitamant.

In situatia in care candidatul solicita sustinerea examenului pentru acordarea gradului didactic 11 la o
alta specializare decét cea la care a obtinut definitivarea in invatdmant, acesta va depune la dosar

documentele de studii corespunzitoare ambelor specializari;

8. Copie a diplomei de master, daci este cazul, certificati »conform cu originalul” la nivelul unitatii
de Invatamant;

9. Recomandarea consiliului profesoral al unititii de invitamant;
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10. Adeverind privind calificativele anuale obtinute in ultimii doi ani scolari, precum si calificativele
acordate la inspectiile scolare de specialitate efectuate in aceeasi perioada, daci este cazul, conform
modelului previzut in Anexa nr. 4 sau Anexa nr. 5, dupi caz.

Noti: Calificativele se consemneaza pentru fiecare an scolar, in conformitate cu prevederile
metodologiei in vigoare.

11. Copie a raportului scris aferent primei inspectii curente. In situatia in care raportul a fost deja
transmis i se afld in evidenta Inspectoratului Scolar Judetean Cilarasi, nu este necesara redepunerea
acestuia,

B. GRADUL DIDACTIC 1

Dosarul de inscriere la examenul pentru acordarea gradului didactic I va cuprinde urmétoarele
documente:

L. Fisa-tip de Inscriere, disponibili pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi;

2. Copie a cartii de identitate, certificatd ,,conform cu originalul” la nivelul unitatii de Invitimant;

3. Copie a certificatului de nastere, certificatd ,.conform cu originalul” la nivelul unititii de
invédtdmant;

4. Copie a certificatului de cisitorie, in cazul schimbiirii numelui, certificata ,,conform cu originalul”
la nivelul unitatii de invatdmant. In cazul divortului, recisitoriei sau al altor situatii care au determinat
schimbarea numelui, se vor anexa documentele justificative corespunzitoare;

5. Copie a certificatului de acordare a gradului didactic II, certificat »conform cu originalul” la
nivelul unitatii de invatimant;

6. Copie a diplomei/diplomelor de studii, certificati ,,conform cu originalul” la nivelul unititii de
invatdmant;

7. Copie a foii matricole/suplimentului la diploma care insoteste diploma de studii, certificata
»conform cu originalul” la nivelul unititii de invatamant.

Pentru cadrele didactice din invitamaéntul prescolar si primar se va depune, dupd caz, si copia
atestatului de calificare profesionali si/sau a foii matricole, certificati »conform cu originalul” la
nivelul unitétii de invatimant.

In situatia in care candidatul solicita sustinerea examenului pentru acordarea gradului didactic I la o
altd specializare decat cea la care a obtinut gradul didactic II, acesta va depune la dosar documentele
de studii corespunzitoare ambelor specializari;
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8. Copie a diplomei de master, daci este cazul, certificati ,,conform cu originalul” la nivelul unitatii
de Invatamant;

9. Recomandarea consiliului profesoral al unititii de invatimant;

10. Adeverinta privind calificativele anuale obtinute in ultimii doi ani scolari, precum si calificativele
acordate la inspectiile scolare de specialitate efectuate in aceeasi perioadd, daca este cazul, conform
modelului prevézut in Anexa nr. 6.

Noti: Calificativele se consemneaza pentru fiecare an scolar, in conformitate cu prevederile
metodologiei 1n vigoare,

11. Copie a raportului scris aferent primei inspectii curente. In situatia Tn care raportul a fost deja
transmis si se afld in evidenta Inspectoratului Scolar Judetean Cildrasi, nu este necesard redepunerea
acestuia.

7.1.4. Calcularea vechimii efective la catedri

1. Pentru Inscrierea si participarea la examenele pentru acordarea gradelor didactice II si I se ia in
considerare vechimea efectivil la catedri, calculati in conformitate cu prevederile metodologiei si
legislatiei in vigoare.

Nu se considerd vechime efectiva la catedri perioadele in care activitatea didactici a fost intrerupta,
precum: concediul pentru cresterea copilului, concediul fira platd, concediul de studii, precum si alte
situatii prevdzute de legislatia in vigoare.

Perioada concediului de maternitate, precum si perioadele recunoscute de legislatia aplicabila drept
vechime efectiva la catedrd se iau in considerare la calcularea vechimii necesare pentru acordarea
gradelor didactice.

2. La nivelul fiecdrei unititi de invatimant se va asigura evidenta cadrelor didactice inscrise la
examenele pentru acordarea gradelor didactice II i 1.

in acest scop, unitatea de fnvatdmant va pistra, pentru fiecare candidat, copii ale principalelor
documente transmise Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi, respectiv: fisa de inscriere,
diploma/diplomele de studii, documentele care atestd formarea psihopedagogic, adeverinta privind
calificativele anuale i, dupd caz, certificatul de acordare a definitivirii in Invatamant sau certificatul
de acordare a gradului didactic 11,

3. Pe perioada concediului pentru cresterea copilului, a concediului fird plata sau in alte situatii in
care raportul de munca este suspendat si nu se desfisoard activitate didacticd, nu se efectucazi
inspectii curente sau speciale pentru acordarea gradelor didactice, in conditiile previzute de
metodologia in vigoare.

4. Orice modificare intervenitd in situatia profesionald a candidatului, care poate influenta

indeplinirea conditiilor pentru acordarea gradului didactic — intreruperea activitdtii in invatdmant,
schimbarea unitétii de invatamant, concediul pentru cresterea copilului, concediul fird plata sau alte
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situatii similare —va fi comunicata in scris Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi, compartimentului
responsabil cu dezvoltarea resursei umane.

8. RESPONSABILITATI

8.1. Inspectorul scolar responsabil cu dezvoltarea resursei umane

Inspectorul scolar responsabil cu dezvoltarea resursei umane:

coordoneazd procesul de Inscriere si reinscriere a cadrelor didactice la examenele pentru
acordarea gradelor didactice II si I;

verificd indeplinirea conditiilor de inscriere, in conformitate cu prevederile metodologiei si
legislatiei in vigoare;

asigurd informarea unitatilor de invétamant cu privire la conditiile, termenele si documentele
necesare inscrierii;

comunica unitdtilor de invatimant situatia privind aprobarea sau, dupd caz, neaprobarea
inscrierii candidatilor;

asigurd evidenfa si monitorizarea candidatilor inscrisi la examenele pentru acordarea gradelor
didactice II si I.

8.2. Directorii unititilor de invitimant

Directorii unitatilor de invitdmant din care provin candidatii:

raspund de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in documentele eliberate de unitatea
de invatamant;

verifica documentele care alcatuiesc dosarele de inscriere si certific, dupd caz, conformitatea
copiilor cu documentele originale;

raspund de corectitudinea adeverintelor privind vechimea efectivi la catedra, calificativele
anuale si celelalte informatii necesare inscrierii;

asigurd informarea cadrelor didactice cu privire la prevederile prezentei proceduri;

comunicd in scris Inspectoratului Scolar Judetean Caldrasi orice modificare intervenita in
situafia profesionald a candidatilor care poate influenta parcursul acestora pentru obtinerea
gradului didactic.

8.3. Cadrele didactice candidate

Cadrele didactice care solicitd inscrierea sau reinscrierea la examenele pentru acordarea gradelor
didactice IT si I:

respecta prevederile prezentei proceduri, precum si ale metodologiei si legislatiei in vigoare;
depun, in termenele stabilite, toate documentele necesare inscrierii/reinscrierii;

raspund de exactitatea si autenticitatea informatiilor si documentelor prezentate;

comunica unititii de invifamant orice modificare a situatiei personale sau profesionale care
poate influenta indeplinirea conditiilor necesare pentru acordarea gradului didactic.
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9. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si | Data " | Semnitura
difuzirii | nr. prenumele /primirii  { -
3.1 | Aprobare/ |1 Management | ISG Paturca 1:07,09.2026
coordonare Roxana (32
Natalia LA
3.2 | Aplicare 1 DRU Inspector | Dumitru 07.09:2026 | W/
scolar Daniela =t
3.3 | Informare | electronic | DCIS ISGA Radu Luciana- | 07.09.2026 | ' ~
Mihaela %
3.3. | Informare | electronic | DCIS Inspectori | toti inspectorii | 07.09.2026
scolari scolar
electronic | Unitati de | Cadre 07.09.2026
invitimant didactice
3.4. | Arhivare | Adriana 07.09.2026
Anton/Mariana %
Ene q .
3.5. | Alte Postare pe site-ul oficial al ISJ Cilarasi 07.09.2026
scopuri N

10. FORMULARE SI ANEXE UTILIZATE IN CADRUL PROCEDURII

Prezenta procedurd cuprinde urmétoarele formulare si anexe:

Anexa nr. 1 — Preciziri privind completarea fiselor de inscriere;

Anexa nr. 2 — Model de adresa de inaintare a dosarelor cadrelor didactice inscrise/reinscrise
la examenele pentru acordarea gradelor didactice I sill;

Anexa nr. 3 — Model de fisd cu datele de identificare si informatiile principale ale
candidatului;

Anexa nr. 4 - Model de adeverinta privind calificativele anuale si calificativele acordate la
inspectiile scolare de specialitate in ultimii doi ani scolari, pentru candidatii reinscrisi la
examenul pentru acordarea gradului didactic II;

Anexa nr. § — Model de adeverinti privind calificativele anuale si calificativele acordate la
inspectiile scolare de specialitate in ultimii doi ani scolari, pentru candidatii inscrisi la
examenul pentru acordarea gradului didactic II;

Anexa nr. 6 — Model de adeverinti privind calificativele anuale si calificativele acordate la
inspectiile scolare de specialitate in ultimii doi ani scolari, pentru candidatii Tnscrisi la
examenul pentru acordarea gradului didactic I;

Fise-tip de inscriere/reinscriere la examenele pentru acordarea gradelor didactice I si II.
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ANEXA 1

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA FISELOR DE INSCRIERE
Fisa de inscriere se completeazi pe fata de ciitre candidat, iar pe verso de ciitre secretarul unitatii
de invitadmant, pe baza documentelor existente in evidentele unitatii. Fisa se verifica si se semneazi

de catre directorul unititii de invatimant si se aplicd stampila unitatii, dupi caz.

Data completdrii si inregistrarii fisei de inscriere trebuie si se incadreze in perioada 2—6 noiembrie
2026, stabilita pentru depunerea dosarelor de inscriere.

La calcularea vechimii efective la catedrd nu se iau in considerare perioadele in care cadrul
didactic a desfagurat activitate in calitate de personal didactic necalificat.

De asemenea, nu se consideri vechime efectivi la catedri perioadele de concediu pentru cresterea
copilului, concediu fard plats, precum si alte perioade care, potrivit legislatici s1 metodologiei in

vigoare, nu constituie vechime efectivi la catedri.

Aceste perioade se inscriu in fisa de inscriere, cu mentionarea corespunzitoare a situatiei care a
determinat Intreruperea activitatii.

A. COMPLETAREA FETEI FISEI DE iNSCRIERE

Precizirile de mai jos sunt valabile pentru candidatii care solicitd inscrierea la examenele pentru
acordarea gradului didactic II sau a gradului didactic I.

1. Se inscrie denumirea completd a unititii de inviatimant cu personalitate juridica la care este
incadrat candidatul.

2. Se inscriu numiirul si data inregistririi fisei la unitatea de invatdmant. Data inregistrarii trebuie
sa se incadreze in perioada 2—6 noiembrie 2026.

3. In cazul persoanelor care si-au schimbat numele, se vor inscrie atat numele anterior, cét si numele
actual, conform documentelor de stare civili.

Exemplu: STOICA V. ELENA, cis. POPA.
4. La rubricile referitoare la institutiile de invagamant absolvite si specializarile obtinute se vor inscrie
toate institutiile absolvite si specializarile dobéndite, in ordine cronologica, conform documentelor

de studii,

Denumirea institutiilor de invatamant si a specializarilor se va inscrie exact in forma mentionati in
documentele de studii.

Exemple privind institutiile de invitimant absolvite:

 Liceul Pedagogic ,,Stefan Banulescu” Calarasi;
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e Universitatea ,,Ovidius” din Constanta.
Exemple privind specializirile/calificiirile inscrise in documentele de studii:

 institutor — invatimant primar;
o limba si literatura roména — limba si literatura englezi.

5. La rubrica ,,Specializarea la care se prezinti la examen”, in cazul personalului didactic din
invéataméntul pregcolar si primar, se va inscrie, dupi caz, una dintre urmétoarele specializari/calificari:

e educatoare/invitator;
e institutor — educatoare/institutor — invatitor;
e profesor pentru invatdmant prescolar/profesor pentru invadtdmant primar,
B. COMPLETAREA VERSOULUI FISEI DE INSCRIERE
L. Datele privind vechimea efectiva la catedri se completeaza dupad cum urmeazi:
a) pentru candidatii la gradul didactic IT — incepand cu data acordarii definitivirii in invatimant;

b) pentru candidatii la gradul didactic I — incepand cu data acordrii gradului didactic II.

2. In coloana ,,Unitatea de invatimant” se va inscrie denumirea completi si exacta a fieciirei unitati
de invitimant in care candidatul si-a desfisurat activitatea.

Exemplu: $coala Gimnaziald ,Mihai Viteazul” Calarasi.




INSPECTORATUL $COLAR | PROCEDURA OPERATIONALA | Editia I ]
JUDETEAN CALARASI PRIVIND INSCRIEREA LA | Nr. de exemplare 3
’ ’ EXAMENELE DE GRAD Revizia 6
D T ) : DIDACTICISIII Nr. de exemplare 3
omeniul/compartimentu Pagina 14 din 18
Mangment si dezvoltare COD PO -04-04 Eximplar nr.
institutionali

ANEXA 2

UNITATEA DE INVATAMANT cu P.J.

CATRE ISJ CALARASI

-serviciul dezvoltarea resursei umane

Depunem la ISJ Cilarasi dosarele cadrelor didactice inscrise pentru sustinerea examenului de
obtinere a gradelor didactice:

Nr. | Numele si | Specialitate in | Discipline Grad didactic solicitat
prenumele care solicitd | predate
crt. obtinerea . Grad II Grad 11 Grad I
; r.ore
gradului 2028 2027 2027-2029
didactic

reinscriere

Conducerea unititi de invitimant se obligd s aduca in scris la cunostinga ISJ Cilirasi, serviciul dezvoltarea resursei
umane, orice modificare intervenitd in situatia cadrelor didactice inscrise la perfectionare prin grade didactice (plecari,
concedii, cdsitorie, etc.)

DIRECTOR SECRETAR
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Nr. de inregistrare : ISJ CalArasi....................

ANEXA 3

DOSAR DE INSCRIERE LA GRADUL DIDACTIC

SESIUNEA..........

NUMELE, IN. TATALUI, PRENUMELE-complet si cu majuscule

NUMELE INAINTE DE CASATORIE- daci este cazul

UNITATEA DE iINVATAMANT

SPECIALITATEA LA CARE SUSTINE EXAMENUL

%

CENTRUL DE EXAMEN SOLICITAT

DATE DE CONTACT ALE CANDIDATULUI :

Telefon :

Adres# e-mail :

*La invitimant prescolar si primar se va trece:

-educatoare/inviititor

-institutor-educatoare/institutor-invititor

-profesor-invitimint prescolar/profesor-invifimant primar

Data,

Semniitura candidat,
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ANEXA 4
UNITATEA DE iINVATAMANT (P.J.)
B\ G dindatade...............
ADEVERINTA
Prin prezenta se adeveregte ¢ dl/dna.............oooeeeeeeooo , reinscris () la sustinerea
examenului de GRAD DIDACTIC II, pentru sesiunea 2027, la specializarea............................. a avut

urmétoarele calificative anuale:

A.CALIFICATIVE ANUALE iN ULTIMII 2 ANI

Anul seolar Calificative

2024-2025

L 2025-2026

B.CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE DE SPECIALITATE, iN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative

2024-2025

2025-2026

Candidatul nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii doi ani scolari.

Prezenta adeverintd, in ceea ce priveste calificativele anuale, a fost intocmitd pe baza fiselor anuale
de evaluare, aflate in evidenta si arhiva unitatii de invagimant.

Calificativele acordate in cadrul inspectiilor scolare de specialitate au fost consemnate pe baza
registrului de inspectii scolare al unitatii de invatdmant.

DIRECTOR SECRETAR

Mentiune:

e Calificativele se consemneazi pentru fiecare an scolar incheiat, fird a se inscrie calificative aferente unor perioade partiale din anul scolar,

e insituaiain care cadrul didactic a avut perioade de intrerupere a activitatii, se vor consemna calificativele obtinute 1n anii scolari anteriori
in care acesta gi-a desfagurat activitatea pe intreaga durat a anului scolar.
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ANEXA 5
UNITATEA DE INVATAMANT (P.J.)
Nr...... dindatade...............
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste cd dl/dna...................................... , nscris (3) la sustinerea
examenului de GRAD DIDACTIC I, pentru sesiunea 2028, la specializarea............................. a avut

urmatoarele calificative anuale:

A.CALIFICATIVE ANUALE iN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative

2024-2025

2025-2026

B.CALIFICATIVE ACORDATE LA IN SPECTII SCOLARE DE SPECIALITATE, iN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative

2024-2025

2025-2026

Candidatul nu a fost sanctionat disciplinar fn ultimii doi ani scolari.

Prezenta adeverinta, in ceea ce priveste calificativele anuale, a fost intocmitd pe baza figelor anuale
de evaluare, aflate in evidenta si arhiva unititii de invitdmant.

Calificativele acordate in cadrul inspectiilor scolare de specialitate au fost consemnate pe baza
registrului de inspectii scolare al unitatii de invitamant.

DIRECTOR SECRETAR

Mentiune:

®  (Calificativele se consemneazii pentru fiecare an gcolar incheiat, fird a se inscrie calificative aferente unor perioade parfiale din anul scolar.

®  Insituatiain care cadrul didactic a avut perioade de intrerupere a activitatii, sc vor consemna calificativele obfinute in anii scolari anteriori
in care acesta gi-a desfigurat activitatea pe intreaga durata a anului scolar,
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ANEXA 6
UNITATEA DE INVATAMANT (P.J.)
| dindatade...............
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ¢ dl/dNa..............uuunveeeisueesiiiisoe inscris (i) la
susfinereca  examenului de GRAD DIDACTIC I, pentru seria  2027-2029, la
specializarea...................ocoovviiiininn, a avut urméitoarele calificative anuale:

A. CALIFICATIVE ANUALE N ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative

2024-2025

2025-2026

B. CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE DE SPECIALITATE, iN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative

2024-2025

2025-2026

Candidatul nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii doi ani scolari.

Prezenta adeverintd, in ceea ce priveste calificativele anuale, a fost intocmita pe baza figelor anuale
de evaluare, aflate in evidenta si arhiva unititii de invatamant.

Calificativele acordate in cadrul inspectiilor scolare de specialitate au fost consemnate pe baza
registrului de inspectii ycolare al unititii de invitimant.

DIRECTOR SECRETAR

Mentiune:

Calificativele se consemneazi pentru fiecare an gcolar incheiat, si nu pentru perioade partiale ale anului scolar,

e n situatia in care cadrul didactic a avut intreruperi ale activitiifii, se vor consemna calificativele obfinute in anii scolari anteriori in care
acesta si-a desfigurat activitatea pe intreaga durati a anului scolar,




